SIAS PAREIGAS EINANCIO DARBUOTOJO FUNKCIJOS

1. Darbuotojas, einantis skaityklos vedéjo pareigas, vykdo Sias funkcijas:

1.1. organizuoja progimnazijos skaityklos veikla vadovaujantis teisés aktais,
reglamentuojanciais ugdomaja veiklg progimnazijoje;

1.2. planuoja, analizuoja, apibendrina progimnazijos skaityklos darbg ir atsiskaito
direktoriui;

1.3. tvarko naujai gautus leidinius (knygas, vadovélius, brositras);

1.4. rengia naudojimosi progimnazijos skaitykla taisykles;

1.5. sistemingai tvarko progimnazijos skaityklos fonda;

1.6. bendradarbiauja su mokytojais, dalyvauja ugdant mokiniy informacinius gebéjimus;

1.7. rengia literatiros parodas, bendradarbiaujant su mokytojais organizuoja renginius,
dalyvauja projektin¢je veikloje;

1.8. organizuoja ir vykdo progimnazijos bendruomenés vartotojy aptarnavima:

1.8.1. supazindina su skaityklos teikiamomis galimybémis ir naudojimosi skaitykla
taisyklémis;

1.8.2. moko naudotis atviru fondu,

1.8.3. i8duoda spaudinius ir literattira;

1.8.4. padeda mokyklos bendruomenés nariams rasti informacija jvairiais Svietimo
klausimais;

1.9. dalyvauja pagalbos mokiniy metodinés grupés veikloje;

1.10. renka, sistemina ir teikia duomenis j progimnazijos tinklalapj apie bendruomenés
pasiekimus;

1.11. rUpinasi, kad bty uztikrinta darbo skaitykloje drausme, fondo apsauga;

1.12. dalyvauja rengiant ir jgyvendinant progimnazijos veiklos programas;

1.13. dalyvauja Mokytojy tarybos veikloje, progimnazijos direktoriaus sudarytose darbo
grupése, komisijose;

1.14. teikia lankytojams informacijg apie skaitykloje esancius spaudinius;

1.15. Padeda mokiniams savarankiSkai mokytis remiantis supanc¢ia informacijos erdve.



